WebUntis — Krankmeldung OBSﬁORF
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uber WebUntis konnen Sie die krankheitsbedingte Abwesenheit Ihres Kindes schnell und unkompliziert
melden. Die Krankmeldung ist sowohl Uber einen Webbrowser als auch Uber die Untis Mobile App moglich.

lhre Vorteile

e Ein zusatzlicher Anruf im Sekretariat oder eine Krankmeldung per E-Mailist nicht erforderlich.
e Die eingetragene Abwesenheit ist flr das Sekretariat und die Lehrkrafte unmittelbar sichtbar.
e Sie erhalten einen Uberblick tiber die Fehlzeiten und den versdumten Unterricht Ihres Kindes.
e Auch Verspatungen und weitere Abwesenheiten kdnnen eingesehen werden.

Voraussetzungen

e ein Webbrowser, zum Beispiel Firefox, Chrome, Edge oder Safari, oder

e die Untis Mobile App auf einem Smartphone oder Tablet

Wichtig:

Bitte melden Sie lhr Kind moglichst frihzeitig, spatestens jedoch vor Unterrichtsbeginn (7:50 Uhr) krank.

Vielen Dank fur Ihre Mithilfe. Durch die digitale Krankmeldung werden die Ablaufe flr alle Beteiligten
vereinfacht und ubersichtlich gestaltet.
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Krankmeldung uber einen Webbrowser

1. Offnen Sie die Internetseite https://obs-hattorf.webuntis.com und melden Sie sich mit lhrem
Elternzugang an. Wahlen Sie bei der Schulsuche die OBS Hattorf aus.
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Beispielansicht: WebUntis-Anmeldung der OBS Hattorf

2. Wahlen Sie in der linken Menuleiste den Bereich ,,Abwesenheiten” aus.
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Beispielansicht: Bereich ,Abwesenheiten®

3. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Abwesenheit melden®.
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Abwesenheit eintragen

4. Tragen Sie den vollstandigen Abwesenheitszeitraum ein. Wahlen Sie auBerdem den passenden
Abwesenheitsgrund aus. Im Feld ,Anmerkung® kénnen Sie bei Bedarf zusatzliche Informationen

erganzen.
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Eingabemaske fur eine neue Abwesenheit

5. Bestatigen Sie die Eingabe uUber die Schaltflache ,,Speichern®.

Wichtig: Wahlen Sie bei einer Erkrankung den an unserer Schule vorgesehenen Abwesenheitsgrund
»Krankmeldung durch die Eltern“ aus.

6. Unter ,,Meine Abwesenheiten“ konnen Sie die bereits gemeldeten Abwesenheiten des laufenden
Schuljahres einsehen. Uber ,,Fehlzeiten“ sehen Sie, welcher Unterricht versdumt wurde.
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Krankmeldung uber die Untis Mobile App

’Qn
1. Offnen Sie die Untis Mobile App und melden Sie sich mit lhrem OBS Hattorf am Harz
Elternzugang an. Bl Weine Termine

g9 sprechstunden

%) Meine Abwesenheiten

AnschlieBend sehen Sie folgenden Bildschirm.

Bitte klicken Sie zunachst auf “Stundenplan”.

2. Uber den Pfeil oben in der Mitte kdnnen Sie die Ansicht lhres Kindes 6ffnen. Wenn mehrere Kinder
unsere Schule besuchen, lassen sich Uber ,,Profil“ mehrere Profile hinterlegen.
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Profil- und Stundenplanansichten in der App
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3. Tippen Sie unten auf ,,Start“ und wahlen Sie anschlieBend ,,Abwesenheiten® beziehungsweise ,,Meine

Abwesenheiten“ aus.

4. Tippen Sie oben rechts auf das Pluszeichen (+), um eine neue Abwesenheit einzutragen.
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5. Wahlen Sie den Namen lhres Kindes aus und tragen Sie den Zeitraum der Abwesenheit ein.

6. Wahlen Sie den passenden Abwesenheitsgrund und erganzen Sie bei Bedarf eine kurze Notiz.
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Eingabemaske fur die Krankmeldung in der App

7. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit dem Hakensymbol oben rechts.

Wichtig: Eine Uber WebUntis eingetragene Krankmeldung ersetzt den zusatzlichen Anrufim
Sekretariat. Falls ein arztliches Attest erforderlich ist, reichen Sie dieses bitte wie gewohnt nach.

Hinweis zu den Abbildungen

Die dargestellten Bildschirmansichten dienen als Beispiele. Je nach App-Version oder verwendetem Gerat
kénnen Bezeichnungen und Darstellung geringfligig abweichen.
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